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1. Auflage
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Konventionen

Diese Schulungsunterlage benutzt folgende Kennzeichnungen fur Befehle, Code-Schnipsel und
Menteintrage:

befehl Ein einfacher Befehl oder Code-Eintrag

<Variable> Eine Variable, die Sie durch den jeweiligen Wert ersetzen miissen.
linux:~> Der Benutzerprompt

linux:~ # Der Root-Prompt

[A],[Strg] Die Taste A, die Steuerungstaste

Mendeintrag Ein Eintrag in einem grafischen Meni
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1. Einleitung

Es freut uns, dass Sie sich fir den Open School Server entschieden haben. Ihre Schule hat damit
nicht nur ein Produkt erworben, sondern auch ein fertiges Konzept fur die Verwaltung des gesamten
Schulnetzes oder die Vernetzung mehrerer Schulen.

Der Open School Server (OSS) unterteilt dazu das Netzwerk in logische Segmente, wobei er die
realen rdumlichen Gegebenheiten der betreffenden Schule berlicksichtigt. Besitzt lhre Schule
mehrere PC-Raume kann der OSS fir diese separate Netzwerk-Segmente einrichten. Dadurch
lassen sich die Arbeitsplatzrechner einzelner Raume gezielt vom Systemadministrator und von
Lehrkréften kontrollieren.

Damit ein Rechner Teil des OSS-Schulnetzes wird, muss der Administrator oder eine Lehrkraft
diesen einmal beim Open School Server anmelden (registrieren). Dieses Schulungsmaterial geht
davon aus, dass die Registrierung der einzelnen Client-Rechner von lhrem Systemadministrator
bereits durchgeftihrt wurde, und Sie in den Schulrdaumen bereits voll funktionsfahige, registrierte
OSS-Rechner vorfinden. Den grundlegenden Aufbau einen Schulnetzes mit dem Open School
Server zeigt Abbildung 1.

Servernetz
N.N.O.1-N.N.0.254

Schulnetz

192.168.0.0(255.255.0.0
172.16.0.0 |255.255.0.0
10.0.0.0 255.0.0.0

Metewerk fiir Schulraum 1 Schulraum 2
nene bzw.

provisodsche MNZ.1- NM.2.65—
Rechner MN2.62 MM 126
MN.M.L1-

M.M. 1254

Abbildung 1: Netzwerkstruktur des Open School Servers
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2. Dienste des Open School Servers

Der Open School Server bietet den Client-Rechnern unter Anderem folgende Dienste an:

In erster Linie arbeitet es als zentraler Fileserver. Er stellt dabel die privaten Verzeichnisse
der Benutzer (Schuler, Lehrer, Administration) bereit, sowie zahlreiche gemeinsame
Verzeichnisse (shared folders), die das padagogische Arbeiten in der Schule erleichtern.

Der Open School Server fungiert als zentraler Printserver des Schulnetzes.

Der Open School Server stellt den Client-Rechnern einen geschitzten | nternetzugang
zur Verfligung. Seine Firewall schiitzt die Schiler auch vor kritischen Inhaten des Internets
(Jugendschutzfilter).

Der Open School Server ist ein vollwertiger Mailserver fur das Empfangen und Senden
von E-Mails.

Der Open School Server liefert eine Groupware-L 6sung, die Sieim Webbrowser Uber
die Adresse https://schulserver erreichen.

Aulerdem haben die Lehrer Moglichkeit den Open School Server Uber einen
Webbrowser weitgehend selbsténdig zu administrieren.

Einige Funktionen wie E-Mail, Internetzugang oder Drucken stehen den Client-Rechnern sofort zur
Verfugung. Um allerdings den vollen Funktionsumfang des Open School Servers benutzen zu
konnen

mussen sich die Benutzer an den Client-Rechnern anmelden.

muss der Client-Rechner beim Open School Server registriert sein.

Erst nach dem Anmelden bekommen die Benutzer Zugang zu ihrem privaten Ordner (Home-
Verzeichnis) und zu den gemeinsamen Verzeichnissen.

2.1. Die wichtigsten Verzeichnisse

Der Open School Server stellt den Benutzern zahlreiche Verzeichnisse bereit. Das wichtigste
unter diesen enthélt die personlichen Daten der Benutzer. Dieses Verzeichnis nennt man Home-
Verzeichnis. Home-Verzeichnis ist ein Begriff aus der Unix/Linux-Welt. Auf diesen Rechnern
besitzt traditonellerweise jeder Benutzer ein Verzeichnis unter /home/<Benutzername>.
Windows-Rechner sehen dieses Verzeichnisals Laufwerk z: <Benutzername>.

Der OSS stdlt auch Verzeichnisse bereit, um Daten untereinander austauschen zu koénnen. Diese
Laufwerke listet Tabelle 1 auf.

6/29 © 2005 EXTIS GmbH Open School Server - Schulungsunterlage fir Lehrkréfte - Version 2.01




OPEN
SCHQOL

ERVER

Open School Server 2.0 fir Lehrer EKHS

Laufwerk

Z: <Benutzername>

Beschreibung

Ihr personliches Home-Verzeichnis. In diesem Verzeichnis besitzen
nur Sie Lese- und Schreibrechte.

G: (Groups)

P: (All)

T: (All Teachers)

Laufwerk fur die gemeinsamen Verzeichnisse der einzelnen
Gruppen.

Auf diesem Laufwerk haben alle Benutzer des Systems Lese- und
Schreibrechte.

Gemeinsames Verzeichnis, auf das nur die Lehrer Zugriff haben

S: (Software)

O: (Classes)

Auf dieses Laufwerk besitzen ale Benutzer des System Zugriff. Die
Schiller konnen darauf jedoch nur lesend zugreifen. Hier kbnnen
Sie as Lehrer Programme ablegen, die Sie lhren Schilern zur
Verfligung stellen mochten.

Dieses Laufwerk ist nur dann vorhanden, wenn der Open School
Server mit der Option installiert wurde, dass die Lehrkréfte Zugriff
auf die Home-Verzeichnisse der Schiiler haben. Unter diesem
Laufwerk befinden sich die Home-Verzeichnisse in Klassen-
Verzeichnisse geordnet.

Archiv

Hier archiviert der OSS die Dateien der gelGschten Benutzer.
Dieser Freigabeist nicht als Laufwerk eingebunden. Lehrer haben
darauf jedoch Uber die Netzwerkumgebung Zugriff.

Tabelle 1: Netzwerklaufwerke des Open School Servers.

Fir Notizen
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3. Der erste Login am Client-Rechner

Der Open School Server liefert fur Windows-Benutzer sog. serverbasierte Profile und
Logonscripte.  Wéhrend des ersten Anmeldens an einen Windows-Client werden die

Standardeinstellungen vom Server geholt. Der Login kann deshalb etwas lénger als gewdhnlich
dauern. Die Standardeinstellungen liefern IThnen nun folgende Umgebung:

Eigene Dateien auf Laufwerk z: umleiten.
Bisher speicherten die Windows-Rechner Ihre personliche Dateien auf dem Client-

Rechner. Durch dieser Einstellung wird dieses Verzeichnis auf Ihr Home-Verzeichnis auf
den Open School Server gelegt.

Proxyeinstellungen fur den Browser

Um per Webbrowser ins Internet gehen zu kdnnen, muss der Browser den Proxyserver

kennen. Der Open School Server bietet seine Proxydienste tber den Server proxy und
uber Port 8080 an.

Nutzliche HTML-Links anlegen.

Fir den schnellen Zugriff auf die webbasierte Administrationsoberfléche und den

Groupwareserver legt der Open School Server jewells eine Verknipfung auf dem
Desktop an.

Laufwerke Verbinden
Dieim Kapitel 3. beschriebene Laufwerke werden Ihnen zur Verfligung gestellt.

All diese und weitere von lhnen vorgenommene Einstellungen speichert der Windows-Client beim
Abmelden in IThrem Profil auf dem zentralen Server. Die Einstellungen gelten nur fir Sie personlich
— unabhéngig davon, an welchem Rechner Sie sich in der Schule anmelden.

WICHTIG! Leider besteht unter den Profilen verschiedener Windows-Versionen keine
Kompatibilitét. Benutzen Sie in lhrer Schule verschiedene Windows-Betriebssysteme,
erstellt der Open School Server fir jede Version ein separates Profil. Nehmen Sie also

Anderungen an Ihrem XP-Desktop vor, haben diese keine Auswirkung auf die Windows-
2000-Clients.
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Aufgaben

1. Nehmen Sie einige Anderungen an |hre Desktopoberflache, melden Sie sich ab, und
Uberprifen Sie ob nach erneuten Anmelden Ihre Anderungen erhalten blieben.

2. Schauen Sie sich mal in der Verzeichnisstruktur ein wenig um. Versuchen Sie ohne
Dokumentation herauszufinden, welches Verzeichnis welchen Zweck erfillt.

3. Inwelche Verzeichnisse kénnen Sie schreiben, in welche nicht?

Fur Notizen

© 2005 EXTIS GmbH Open School Server - Schulungsunterlage fur Lehrkréfte - Version 2.01 9/29




OPEN
Sc HSOOL Open School Server 2.0 fur Lehrer E)(I'IS

ERVER

4. Die Administrationsoberflache

Der  Open  School Server bietet (Uber eine Weboberflache  verschiedene
Administrationsmoglichkeiten fur die Lehrer an. Um die Administrationsoberfléche in der Schule
zu erreichen, 6ffnen Sie mit einem beliebigen Webbrowser die Adresse https: //admin.

4.1. OSS-Zertifikat importieren

Beim ersten Aufruf dieser Seite meldet der Webbrowser, dass ihm das Zertifikat des Webservers
unbekannt sei. Diese Meldung erscheint deshalb, weil der Open School Server wéahrend der
Installation eine inoffizielle CA und weitere von dieser CA signierte Server-Zertifikate angelegt hat.

CA Eine CA (Certificate Authority) dient dazu, sicherzustellen, dass alle miteinander kommunizierenden
Netzwerkdienste einander vertrauen kénnen.

Damit die Meldung im Browser nicht bel jedem Start erscheint, missen Sie in lhrem Browser das
OSS-Zertifikat installieren. Je nach Webbrowser geschieht dies auf verschiedenen Wegen:

- Firefox, Mozilla, Netscape. Bel diesen Browsern reicht es, wenn Sie auf dem
Hinweisfenster Zertifikat dauerhaft annehmen klicken.

. Beim Internet Explorer erscheint beim Offnen der Weboberflache ein - Sicherheitshinweis
(Abbildung 2). Klicken Sie hier auf Zertifikat anzeigen, um das Zertifikat zu
importieren. Nun zeigt Thnen Windows die Details des Zertifikats. Wéhlen Sie bitte den
Reiter Zertifizierungspfad und klicken Sie auf den Eintrag YaST2 Default CA
(admin) und anschliefend auf wieder auf Zertifikat anzeigen.

Sicherheitshinweis @ Zertifikat ]

Allgemein | Details | Zertifizierungspfad

ri‘l Infarmationen, die Sie mit dieser Site austauzchen, konnen von B
?. anderen weder angesehen noch verandert werden. Das Zertifizierungspfad
; Sicherheitszertifikat der Site ist jedoch fehlerhatt.

& [as Sicherheitzzertifikat wurde von einer Firma ausgestellt,
die Sie alz nicht vertrauenswirdig eingestuft haben,
(berprifen Sie daz Zertifik.at, um festzustellen, ob Sie der
augstellenden Institution vertrauen mochten,

o Das Datum des Sicherheitzzertifik ates ist guiltig.

o Der auf dem Sicherheitszertifikat angegebene Mame ist giiltio

und stimmt mit dem Mamen der gewiinzchten Site Uberein,
Soll der Yargang fortgesetzt werden? et e oz tatne:

Dieses Zertifizierungsstelen-Stammazertifikat ist nicht vertrauenswirdia,

da es sich nicht in dem Speicher vertrauenswilrdiger

f T 1 . © Stammzertifizierungsstellen befindet,
[ Ja ] | Hein | [ Zeitifikat anzeigen ]
- OK
Abbildung 2 Warnung des |Es -
Abbildung 3 Zertifizierungspfad
anzeigen
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Im né&chsten Schritt werden nun die Details des CA-s dargestellt. Hier klicken Sie bitte auf
Zertifikat installieren, worauf WindowsdenZertifikatimport-
Assisten startet.

Allgemein | Details | ZertifizisrungspFad

Zertifikatsimport-Assistent El

willkommen

@x' 2Zertifikatsinformationen Dieser Assistent hilft Thnen beim Kopieren von
Zertifikaten, Zertifikatsvertrauenslisken und -sperrlisten

vom Datentrager in den Zertifikatspeicher,

Dieses Zertifizierungsstellen-Stammzertifikat ist nicht
vertrauenswiirdig. Installieren Sie das 2ertifikat in
den Speicher vertravenswiirdiger
stammzertifizierungsstellen, um die
¥Yertrauensstellung zu aktivieren.

Ein Zertifikat wird von einer Zertifizierungsstele ausgestell
und dient der Bestatigung Threr Identitdt, Zertifikate
enthalten Informationen For den Datenschutz oder Fr den
Aufbau sicherer Netzwerkyverbindungen, Ein
Zertifikatspeicher ist der Systembereich in dem Zertifikate
gespeichert werden,

Klicken Sie auf "Weiter", um den Yorgang Fortzusetzen,

Ausgestellt ¥aST Defaulk Ca {admin)

Ausgestellt ¥aST Defaulk Ca {admin)

| weiter > | | abbrechen

Abbildung 5 Der Zertifikatsimport-Assistent wird
gestart

Giiltig ab 22.06.2005 bis 20.06.2015

Abbildung 4 YaST2 Default CA anzeigen

Zertifikatsimport-Assistent E] Stammzertifikatspeicher .

Zertifikatspeicher
Zettifikatspeicher sind Systembereiche, in denen Zertifikate gespeichert

't Méchten Sie das folgende Zertifikat dem Stammspeicher hinzufiigen?
*

Antragsteller | postmaster @EXTIS-School,de, YasT Default CaA (admin), DE
Aussteller : Selbst

“Windows kann automatisch sinen Zertifikatspeicher auswéhlen oder Sie kinnen einen Glltig ab Mitkwoch, 22, Juri 2005 bis Samstag, 20. Juni 2015
Pfad fir die Zertifikate angeben. Setiennurmmer : 00
@Zertiﬁkatspe\char automatisch auswahlen (auf dem Zertifikattyp basierend); FingerabdrUCk (Shal) i 13575071 7RASZBR0 99F152CA 03537 42A D0SBEESS

Fingerabdruck {mdS} : 2EASE7DZ FS8C3949 4D0ED1 A6 BCBA2E1C
() alle Zertifikate in Folgendem Speicher speichern &

[ < Zuriick. “ ‘Weiter = ] [Abbrechen]

Abbildung 7 Import erfolgreich beendet

Abbildung 6 Speicherort der Zertifrikate wahlen

Nun missen Sie anschlief3end die folgende “Fragen” mit Weiter bzw. Ja beantworten und Sie
landen wieder beim ersten Bild. Jetzt konnen Sie einfach Ja driicken und weiterarbeiten.

Nachdem Ihr Browser das Zertifikat akzeptiert hat, kdnnen Sie sich mit |hrem Benutzernamen und
Passwort auf der Weboberflache anmelden. Nach erfolgreichem Anmelden wird automatisch der
Untermeniipunkt Zugangsrechte aus dem Menl Flir Lehrer gestartet. Hier sehen Sie dann die
Zugangsberechtigungen des PC-Raums, indem Sie sich gerade befinden (Abbildung 8).
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W )

erlaubt erlaubt erlaubt erlaubt

W

Fiir Lehrer

verboten

Mailfilter

Abbildung 8: Konfigurationsbereich des Open School Servers.
Das Menii besteht aus einer Reiterleiste auf der linken Seite (das Hauptmenti) und einer bei Bedarf

erscheinenden Reiterleiste ganz oben (Untermentl).

Fir Notizen
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4.2. Einstellungen

Uber den Mentipunkt Einstellungen erhalten Sie Zugriff auf lhre personlichen Daten, zum
Beispiel Adresse, Geburtstag oder Telefonnummer. Hier knnen Sie auch Thr Passwort andern und
einen Uberblick Uber die Drucker beziehungsweise Druckauftrége bekommen (Abbildung 9 und
10).

4.2.1. Druckeriubersicht

Auf Abbildung 10 sehen Sie einen klassischen Fall fur die Verwendung der Druckerverwaltung.
Sie haben im Acrobat Reader das SLES9-Administrationshandbuch angeschaut und wollten das
Dokument ausdrucken. Der Auftrag ist jedoch nicht am Drucker angekommen.

SéJltiNOOI_ Benutzer: Muster Lehrer 8

SERVER LIS e Sprache Abmelden

Druckeriibersicht

\:@'\ 1 verwaltung der Druckauftrige bzw. Drucker 2
|
Einstellungen Ubersicht der eigenen Druckauftriage
Iy 1D Drucker File GriBe
b t 4 printer SLES9-administration. pdf 8009728 bytes
- Ubersicht der Drucker
i e
Abbildung 9: Ubersicht Uber die eigenen Druckauftrage.
SC(JIEiNOOI_ Benutzer: Muster Lehrer @ 8
SERVER Raum: TEST Sprache Abmelden
Druckeriibersicht
u@.' (I verwaltung der Druckauftrage bzw. Drucker ?
—
Einstellungen Ubersicht der Druckauftrage : printer
o ID Eigentiimer File GréBe
k t 3 schuler booklet. pdf 1250304 bytes
} 4 lehrmus SLESS-administration. pdf 8009728 bytes

Abbildung 10: Ubersicht eines Druckers

Wenn Sie jetzt auf Druckeribersicht klicken, zeigt Ihnen der Open School Server den Status
der Drucker und eine Ubersicht Uber Ihre Druckauftrdge an. Hier sehen Sie nun, dass sich lhr
Druckauftrag SLES9-Administration.pd£f noch in der Warteschlange des Druckers printer
befindet.

Klicken Sie jetzt unten auf den Link printer, bekommen Sie einen Uberblick Uber die
Druckauftrdge dieses Druckers. Sie sehen nun, dass der Benutzer schuler auch enen
Druckauftrag (booklet.pdf) an diesen Drucker geschickt hat, und dieser Ihren Auftrag blockiert.
Durch das Anklicken der Auftrags-1D (3) konnen Sie diesen aus der Warteschlange entfernen, und
Ihr Auftrag wird bearbeitet.
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Wenn Sie auf den Knopf Zuricksetzen neben einem Drucker klicken, werden sdmtliche
Auftrége des Druckers geloscht. Der Drucker wird wieder aktiviert und fur das Empfangen von
Druckauftrage freigeben.

Aufgaben
1. Setzten Sie lhren akademischen Titel und lhre Adresse.

2. Andern Sie |hr Passwort.

3. Setzten Sie einen beliebigen Drucker zuriick.

Fur Notizen

14/29 © 2005 EXTIS GmbH Open School Server - Schulungsunterlage fir Lehrkréfte - Version 2.01




OPEN
Sc H?OL Open School Server 2.0 firr Lehrer E)<I'I5

ERVER

4.3. Fur Lehrer

Unter diesem Mentpunkt haben die Lehrer besondere Méglichkeiten die ihre p&dagogische Arbeit
unterstutzten.

4.3.1. Zugangsrechte

Uber den Reiter Zugangsrechte kénnen Sie den Zugang zu den einzelnen Diensten des Open
School Servers kontrollieren. Die Einstellungen gelten nur fir den Raum, in dem Sie sich gerade
befinden. Als erstes erhalten Sie einen Ubersicht (iber die Zugangsberechtigungen des PC-Raums,
indem Sie sich gerade befinden, wie nach dem Anmelden an die Administrationsoberfléche (Siehe
Abbildung 8 auf der Seite 12) Sie kdnnen hier folgende Einstellungen vornehmen:

Den Raum sperren
Samtliche Dienste des Open School Server sind aus dem aktuellen Raum werden
gesperrt. Weder Anmelden noch das Surfen noch das Drucken sind erlaubt. Nur Benutzer
die sich vor dem Sperren angemeldet haben, haben Zugriff auf die verbunden Laufwerke.

Den Internetzugang sperren
Der Zugang zum Internet Uber den Proxy wird gesperrt. Andere Dienste sind erreichbar.

Den Raum freigeben
Alle Dienste werden wieder Freigegeben.

Alternativ nehmen Sie Uber Erweiterte Konfiguration differenziertere Einstellungen vor
(Abbildung 11):

Direkten Internetzugang erlauben/verbieten
In der Grundeinstellung erlaubt der Open School Server den Zugriff auf das Internet nur
Uber den Proxyserver. Es gibt allerdings Protokolle, die nur schwer oder Uberhaupt nicht
durch einen Proxyserver zu leiten sind. FUr diesen Fall besteht die M 6glichkeit, dass der
Lehrer den direkten Internetzugang fur den aktuellen Raum freischaltet.

Internet erlauben/verbieten
Kontrolle des Zuganges zum Internet tUber den Proxy.

Mailzugang erlauben/verbieten
Kontrolle des Zuganges zum Mail- und Groupwareserver.

Drucken erlauben/verbieten
Kontrolle des Zuganges zum Printserver.

Windows Zugang erlauben/verbieten
Das Anmelden an den Windows-Doméane wird kontrolliert.

Konfiguration des Proxyservers
In Grundeinstellung l&sst der Proxyserver — mit Ausnahme der im Jugendschutzfilter
aufgefiihrten Adressen — alle Inhalte durch. Méchten Sie Ihren Schiilern nur Zugriff auf
bestimmte Seiten erlauben, wahlen SieNur positive Liste erlauben und geben
dann die gewlinschten URLs im Eingabefeld an.
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Sé)ltiNOOL Benutzer: Muster Lehrer 8
SERVER Raum: TEST Sprache Abmelden
Zugangsrechte
‘C\ (1 Zugangsadministration der Rechner im aktuellen Raum: 2
R
i TEST (192.168.2.0/26)
. Direkt
(\E/ rexten Internet Mailzugang Drucken Windows Zugang
Internetzugang
i = erlauben *' erlauben =" erlauben = erlauben
Fiir Lehrer o — : : : :
: ) verbieten verbieten wverbieten verbieten
} = verbieten
X/ Den eigenen Rechner nicht aussperren. Zugangsrechte setzen
L r ({1 Konfiguration des Proxyservers 2
Positive Liste (erlaubte Domains)
www.extis.de
Alles auBer der negativen Liste erlauben www .novell .de
= Mur positive Liste erlauben =
Zugangsrechte setzen

Abbildung 11: Uber die Administrationsoberflache legen Sie den Zugriff auf einzelne Komponenten fest.

WICHTIG! Die positive Liste Uberschreibt die negative Liste.

4.3.2. Dateien verteilen/holen

Uber die Meniiunkte Dateien verteilen / holen konnen die Lehrkrafte mit Hilfe des
Open School Servers Dateien an die Schiler einer Klasse bzw. einer Arbeitsgruppe verteilen.
Wéhlen Sie dazu die gewinschte Datei und ein Klasse aus. Die Datel legt der OSS in den
personlichen Import-Verzeichnissen der Schiler oder der Workstationbenutzer ab.

Workstationbenutzer: Fir jeden Rechner existiert ein so genannter Workstationbenutzer. Dieser
Benutzer kann sich nur an dem Rechner anmelden fur den er angelegt worden ist. Dieser Benutzer hat nur
fir sein eigenes Home-Verzeichnis Zugriffsrechte. Der Login als Workstationbenutzer eignet sich ideal
far Prifungen und Klausurarbeiten. Naheres zu diesem Themafinden Sie im Kapitel 5 auf der Seite 29.

Durch Aktivieren der Checkbox Homeverzeichnis des Workstation-

benutzers vorher leeren konnen Sie vor dem Verteilen der Datei die Homeverzeichnisse
der Workstationbenutzer zuriicksetzen.
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ERVER

SéJPENOOL Benutzer: Muster Lehrer @
SERVER L EE Sprache Abmelden
Datei holen
u":l 0 Einsammeln von Dateien der Schiiler(innen) einer Klasse, Gruppe oder eines >

Klassenzimmers

Klasse, Gruppe oder Klassenzimmer wahlen Klassenzimmer: TEST | ¥

U

Eiir Lehrer Dateien in Unterverzeichnisse sortieren

__ ) Alle Klassen Zeigen ] [ Alle Arbeitsgruppen Zeigen ] [ Dateien sammeln

Abbildung 12: Hausaufgaben sammelt der Lehrer bequem Uber die Weboberflache des OSS ein.
Mit dem Menlpunkt Datei holen wird der Inhalt der Export-Verzeichnisse der Schiller einer
Klasse bzw. einer Arbeitsgruppe ins Import-Verzeichnis der Lehrkraft gelegt. Dabei kann die
Lehrkraft durch das de-/aktivieren der Checkbox
Dateien in Unterverzeichnisse sortieren entscheiden, wie die Dateien im
Importverzeichnis eingeordnet werden sollen:

Be aktivierter Checkbox werden (bei Bedarf) fir jeden Schiler eigene
Verzeichnisse angelegt:

2 Z:\Import\<Schiiler-Benutzername>\<Dateien>

Wird die Checkbox deaktiviert, wird jeder Datei der Benutzername des betreffenden
Schilers vorangestellt - diese aber nicht in extra V erzeichnisse eingeordnet:

2 Z:\Import\<Schiiler-Benutzername>-<Dateien>

Normalerweise bekommen Sie eine Liste deren Klassen beziehungsweise Arbeitsgruppen, in denen
Sie Mitglied sind, zur Auswahl. Missen Sie jedoch in eine Klasse oder Arbeitsgruppe Dateien
verteilen, in der Sie nicht Mitglied sind (well Sie zum Beispiel in Vertretung sind), konnen Sie
durch das Driicken der Knopfe Alle Klassen zeigen oder
Alle Arbeitsgruppen zeigen die Liste samtlicher Klassen beziehungsweise
Arbeitsgruppen holen.

Aufgaben

1. Sperren Sie alle Dienste in IThrem Raum.

2. Geben Sieihren Raum frel.

3. Sperren Sie in lhrem Raum das Drucken, und zwar so, dass |hr Rechner auch gesperrt ist.
4.

Sie unterrichten in Rahmen einer Geschichtstunde Uber Rechtsradikalismus und mdchten
dazu lhren Schiilern einige Webseiten der rechtsradikalen Szene vorstellen. Diese Seiten
sind jedoch durch den Jugendschutzfilter gesperrt. Geben Sie einige dieser , braunen
Seiten” fur lhren Raum frei.

5. Legen Sie eine Textdatei an, und verteilen Sie diese an eine Klasse.
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6. Sammeln Sie die bearbeiteten Dateien aus der selben Klasse ein, und 6ffnen Sie diese
Dateien.

Fur Notizen
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4.3.3. Schiiler und Schiilerinnen
Unter diesem Menipunkt konnen die Lehrer Ihre Schiller verwalten.

Wichtig! Lehrer ohne zusétzliche administrative Rechte kdnnen nur ihre eigenen Schiler andern,
das heil3t digjenigen Schiler, die sich in ihrer Klasse befinden.

Schiilerinnen suchen

Sie kénnen Benutzer nach folgenden Kriterien suchen:

UID, Nachname oder Vorname
Tragen Sie das gesuchte Wort oder einen Teil davon mit * erweitert ins Eingabefeld
Benutzer ein. Andere Jokerzeichen unterstiitzt der Open School Server zur Zeit nicht.

Klasse beziehungsweise Gruppe
Tragen Sie die Bezeichnung der Klasse oder Gruppe, deren Mitglieder Sie suchen, ins Feld
Klasse / Gruppe en. Auch hier kénnen Sie mit dem String 5* zum Beispiel ale
Schilerlnnen des finften Jahrganges auflisten. Durch die Kombination der Felder

Klasse und Gruppe koénnen Sie zum Beispiel alle Schillerlnnen des fiinften Jahrganges
auflisten, die auch Mitglied der Arbeitsgruppe EDV sind.

Die Funktionen Profile verteilen, Zugriffsstatus, Anmelden erlauben
/verbieten, Internet erlauben/verbieten und Externe Mails Ja/Nein
lassen sich auch auf mehrere Benutzer gleichzeitig anwenden. Wéhlen Sie dazu einfach mit Hilfe
der gedriickten [Strg]- oder [Shift]-Taste mehrere Benutzer mit der Maus aus. Die Namen der
gewahlten Benutzer sind dann farbig markiert.

Profile verteilen

Unter diesem Menupunkt konnen Sie vordefinierte Profile (zum Beispiel Windows- und/oder
Linux-Desktop-Einstellungen) an ausgewdhite Benutzer verteilen. Sie mussen das gewlnschte
Betriebssystem (entsprechende Windows-Version oder Linux) auch anklicken. Durch das
Aktivieren der Checkbox Windowsprofile 'nur lesbar' machen koénnen Sie
Anderungen durch die Benutzer verhindern.

Zugriffsstatus

Unter diesem Menlpunkt werden die aktuelle Zugangsberechtigungen ausgewahlter Benutzern
angezeigt und in den weiteren Menlpunkten kdnnen Sie diese bearbeiten.

Anmelden erlauben/verbieten

Hier kdnnen Sie einzel nen Benutzern das Anmelden an den Workstations und an der
Weboberflache verbieten beziehungswei se erlauben.

Internet erlauben/verbieten
Hier kdnnen Sie einzelnen Benutzern den Zugang ins Internet Uber den Proxyserver
sperren beziehungsweise wieder freigeben.

Externe Mails Ja/Nein
Je nachdem, wie der Open School Server installiert worden ist, ist das Versenden von
externen Mails fur Schiler verboten oder erlaubt. Dieses Verhalten ist jedoch nicht an die
Gruppe oder den Schiiler gebunden, sondern beim Anlegen jedes einzelnen Benutzer wird
die Standardeinstellung dem Benutzer zugeordnet. Unter diesem Mentpunkt konnen Sie

© 2005 EXTIS GmbH Open School Server - Schulungsunterlage fur Lehrkréfte - Version 2.01  19/29




SERVER

OPEN
SCHOOL Open School Server 2.0 fiir Lehrer E)<I'I5

einzelnen Benutzern das V ersenden von externen Mails erlauben beziehungsweise
verbieten.

Aufgaben

1. Sperren Sie den Schulerlnnen der 5. Jahrgang den Insternetzugang.

2. Verteilen Sie den Schilerlnnen der Klasse 6B das Standard Schiiler Profil und
zwar so, dass die Schiller ihre Profile anschlieffend nicht andern konnen.

Fur Notizen

4.3.4. Gruppen Bearbeiten

Uneter dieser Menupunkt bekommen Sie in erster Linie eine Liste der Arbeitsgruppen, die Sie
selbst angelegt haben oder in denen Sie administrative Zugriffsrechte haben. Beim Erstellen einer
Arbeitsgruppe (Projektgruppe), wird fir diese ein eigenes Tauschverzeichnis und eine eigene
Email-Adresse <Grupenname>@<Domainname> angelegt. Das Tauschverzeichnis der Gruppe
ist /home/groups/<Gruppenname> bzw. unter Windows G : <Gruppenname> - dort haben
alle Mitglieder volle Zugriffsrechte. Weiterhin konnen Sie fir die angelegten Arbeitsgruppen in der
Groupware des Open School Server u.a. Termine erstellen, Projekte anlegen.
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SERVER spracne Apmeigen

Gruppen bearbeiten

*‘-‘CI ([l Gruppen bearbeiten 7

Wahlen Sie eine Gruppe aus.

ﬂ%/ [ Bearbeiten l

[ Zugriffsrechte des Mailboxes l
. Europa im Mittelalter
\) [ Léschen l

. [ Gruppen anlegen l

Geschichte des |l Weltkriegs

Fiir Lehrer

Abbildung 13 Gruppen Bearbeiten

Alle Arbeitsgruppen erhaten an den Arbeitsgruppennamen addressierte Emails automatisch in
einen gemeinsamen Mailordner. Lehrer die Mitglieder der Arbeitsgruppe sind, kénnen diese E-
Mails lesen und I6schen, bzw. kénnen weitere Unterordner anlegen. Schuler haben jedoch nur
Leserechte hier. Mochten Sie jedoch einigen Schilern auch erweiterte Rechte Uber die Mailbox
erteilen, konnen Sie diese anschlieRend Uber den Menupunkt Zugriffsrechte des
Mailboxes einstellen.

Sie konnen zun&chst auch Arbeitsgruppen ohne Mitglieder erstellen und erst spater Schuler
und/oder Lehrer hinzufiigen. Wenn Sie beim Anlegen der Gruppe die Checkbox
Gruppe darf nur vom Anleger geandert werden aktiviert haben, kann diese Gruppe
nur von lhnen verwaten werden, und erscheint bei keinem anderem Lehrer in der Liste der
Arbeitsgruppen.

WICHTIG! Beachten Sie bitte, dass der Arbeitsgruppenname keine Leer- und
Sonderzeichen enthalten darf! Sie sollten jedoch immer eine ausfihrliche Beschreibung der
Arbeitsgruppen zuordnen. In der Suchlisten erscheint ndmlich nicht der Name sondern die
Beschreibung der Arbeitsgruppen, wenn diese vorhanden ist.

Aufgaben
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o ERVER Sprache Abmelden

] [

Einstellungen Mit einem "*" markierte Felder miissen ausgefillt werden
(E Gruppenname * |mitte|a|ter—1
Fiir Lahrar Beschreibung |Europa im Mittelalter
Gruppe darf nur vom Anleger geandert werden
E-Mail-Quota o MB
(o] r
ﬁ Bei Bedarf hier Gruppenmitglieder auswahlen.:
Mailfilter
Benutzer |"‘
Klasse /| Gruppe |?r“
Klasse /| Gruppe |"‘
Benutzer Bitte zuerst einen Filter setzen

Abbildung 14 Neue Gruppe Anlegen
1. Legen Sie eine Arbeitsgruppe fir ein Projekt an und ordnen Sie Benutzer zu.

2. Senden Sie eine E-Mail an diese Gruppe.

3. Legen Sie einen Besprechungstermin fir diese Gruppe an.

Fur Notizen
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4.4. Ordner / Dateien

Mailordner

Der Open School Server ist auch ein vollwertiger E-Mail-Server, und legt die ankommenden E-
Mails in Ordnern ab. Jeder Benutzer bekommt einen personlichen E-Mailordner. Weiterhin wird
fUr jede Benutzer- bzw. Arbeitsgruppe ein gemeinsamer E-Mailordner angelegt.

WICHTIG! Die Verwaltung von E-Mailordnern ist eine der Starken des IMAP-Protokolls.
Mit dem POP3-Protokoll ist keine Verwendung von Ordnern moglich, lediglich auf Thren
Eingangsmailordner (INBOX) haben Sie Zugriff.

4.4.1. Neu

Unter diese Menupunkt konnen Sie weitere Unterordner anlegen. Méchten Sie einen neuen
Mailbox in Ihrem privaten Mailordner anlegen wéhlen Sie INBOX aus der Liste der Mailordner aus.

SERVER Sprache Abmelden

Neu

'*“'-‘G ([ Neuen Unterordner anlegen ?

- -

Wahlen Sie einen Ordner aus, und geben Sie den Namen fir den neuen Unterordner ein

o Gesendet Neuer Unterordner:
\ :
Interessante Artikel

Papierkorb
@ Shared Folders/GESCHICHTE-1
Shared Folders/MITTELALTER-1
Ordner
Spam

Abbildung 15 Neuen Mailordner anlegen

4.4.2. Bearbeiten

Hier kbnnen Sie die vorhandene Ordner umbenennen und I6schen sowie die
Zugriffsrechte von anderen Benutzern auf Ihre Ordner verwalten.

4.4.3. Abonieren

Weiterhin konnen Sie hier Mailboxen, auf die Sie Lesezugriff haben, abonieren. Erst durch das
Abonieren erscheinen Mailboxen in den meisten E-Mail-Clients.

4.4.4. Dateisystem

Unter dem Meniipunkt Dateisystem erhdlt jeder Benutzer Zugriff Uber das gesammte, fir den
jeweiligen Benutzer zur Verfigung stehende, Filesystem des Open School Server. Es ist dso

maoglich per Webbrowser Dateien hoch- und runterzuladen, bzw. die Zugriffsrechte der Dateien zu
andern.
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SERVER Sprache Abmelden

Dateisystem

& ([l pateimanagement 2
a &
\_\\J'i\
Wahlen Sie einen Ordner bzw. eine Datei aus.
o Pfad: /home/teachers/gutmgott
N ——
+all/
@ +allteachers/
Ordner +groups/ [ Ins Verzeichnis wechseln ‘
+software/
_! Desktop/ [ Rechte setzen ‘

Documents/ [

Eigene Bilder/ Datei herunterladen ‘

Eigene Musik/
Export/

Import/
bin/ [ Datei hochladen ‘

public_html/

Abbildung 16 Dateien hoch- und runterladen, Zugriffrechte andern

Aufgaben

1. Legen Sie ein Mailbox namens ,Interessante Artikel" in lhrem privaten
Mailordner an und geben Sie einigen lhrer Kollegen Lesezugriff auf diese Mailbox.

2. Laden Sieeine Datel Uber den Webbrowser in das Verzeichnis all hoch.

Fur Notizen
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4.5. Mailfilter

4.5.1. Mailfilter anlegen und bearbeiten

Unter diesem MenUpunkt legen Sie Filterregeln fir den zentralen Mailserver an. Das Filtern von
Mails l&sst sich auch auf dem Client (Outlook, Thunderbird) durchfihren, die Einrichtung Uber die
Weboberflache bringt jedoch den Vorteil mit, dass Sie Ihre Mails vom Client unabhéngig bereits

gefiltert bekommen. Sollten Sie in der Schule zum Beispiel von Outlook auf den freien Mail-Client
Thunderbird umsteigen, miissen Sie an den Filtern nichts andern.

Mailfilter
t;ﬂ:\ (1 Filterregel erstellen/bearbeiten 2
3
Filterbedingungen bearbeiten
| Legen Sie den Verknupfungsoperator fir die einzelnen Filterbedingungen fest.:
A =
i (K3

o

Maillfilter Filterbedingung hinzufligen

[ | | |
—

Es wurden noch keine Filterbedingungen definiert.

Abbildung 17 Erstellen von Mailfilter

Eine neue Filterregel erstellen

Um eine neue Filterregel zu erstellen und in die Liste einzufligen, konnen Sie den Knopf
Filterregel einfligen am unteren Rand des Anzeigefensters betdtigen. Mit Hilfe der
Auswahlbox kann zudem die Position festgelegt werden, an der die neue Regel in der Liste
erscheinen soll. Standardméikig werden neue Filterregeln an das Ende der Liste angehangt. Um
einen neuen Filter einzurichten, missen Sie sich zuerst fir eine der drel Filterregeln entscheiden:

Gro3enbeschrankung

Der Filter berticksichtigt alle Mails, die Giber oder unter einer bestimmten Grof3e liegen.
Eignet sich in erster Linie dazu, Mails ab einer gewissen Grof3e zurlickzuwei sen.

Filter fur Kopfzeile

Mit Filterbedingungen dieser Art kann der Inhalt der Kopfzeile einer Nachricht untersucht
werden. Hier finden Sie eine Liste der wichtigsten Felder der Kopfzeile:

e Absender (From)
e Betreff (Subject)
e Datum des Versendens (Date)

® Adresse(T0)

Filter fir Umschlagfelder
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Mit Filterbedingungen dieser Art kann der Inhalt der Felder des sogenannten Envelope
(Umschlag) einer Mail untersucht werden.

e Sender (From)
® Adresse(T0)

Haben Sie sich fur eine Methode entschieden, legen Sie im néchsten Dialog die Auswahlregel fest.
Bel der Grolenbeschrdnkung stehen zum Beispiel die Regeln gréofer als  und
kleiner als zur Auswahl (siehe Abbildung 18).

Mailfilter

ki‘!:l ({1 Filterregel erstellen/bearbeiten 7

Eine GroBenbeschrankung festlegen

¢ O . . groferals | ¥

Mailfilter

Abbildung 18: Je nach Methode stehen verschiedene Filterregeln zur Auswahl.

Im letzten Dialog legen Sie fest, welche Aktion der Open School Server durchfihren soll, wenn
die Filterregel zutrifft. Sie kbnnen entweder die Nachricht in einem beliebigen Mailorder speichern,
diese weiterleiten, zurlickweisen oder gar verwerfen. Fur grofitmogliche Effizienz lassen sich auch
mehrere Filterregeln miteinander kombinieren.

4.5.2. SPAM

Weiterhin konnen Sie unter diesem Menipunkt entscheiden was mit den E-Mails passieren soll die
von dem Mailserver als SPAM markiert worden sind. Diese E-Mails kdnnen in einem Mailorder
gespeichert, gelscht, oder wie alle anderen E-Mails behandelt werden.

4.5.3. Urlaubsnotiz

Mit Hilfe der Funktion Urlaubssnotiz koénnen Sie eine Notiz definieren, mit der ale
eingehenden Nachrichten automatisch beantwortet werden. Desweiteren ist es moglich, eine E-
Mail-Adresse anzugeben, an die ale eingehenden Nachrichten automatisch weitergeleitet werden.
Das aktuelle Fenster zeigt die derzeitige Konfiguration dieser Funktionen und ermdglicht
Anderungen.
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Benutzer: Gottlieb Gutmann Raum: EDV

Einstellungen

f’.‘? Hier nichts angeben, wenn der Betreff der
Betreff: Originalnachricht ibernommen werden

Fiir Lehrer soll.

Text: Hello!

|

Ich bis 31.12.2005 auf Uralubl!!

Mailfilter

Aktiv innerhalb des Zeitraums

Von Jahr: Monat: [ 3 ||| » ]Tag: [ 17 ||| L ]
Ressourcen . - .
Bis Jahr: Monat: [ 12 | * ]Tag: [ 31 | * ]

Wiederholungsintervall: 7  Tagle)

Weitere Adressen durch Leerzeichen

Adressen: getrennt:

Gottlieb.Gutmann@superschool.loc |

Achtung! Die Weiterleitung der E-Mails wird sofort aktiviert.

Weiterleiten an: |meinb055@5uper5chule.de Keine lokale Kopie erstellen

IS | EE—

Abbildung 19: Eine besondere Form von Mailfilter stellt die Urlaubsnotiz dar.
Hier kdnnen Sie auch lhre E-Mails weiterleiten.

Aufgaben

1. Legen Sie einen Mailordner namens OSS-Liste an. Richten Sie einen Mailfilter ein, der ale
Mails der Mailingliste oss-teachers in diesen Mailbox speichert.

2. Richten Sie eine Urlaubsnotiz ein. Uberpriifen Sie, ob diese wie gewiinscht funktioniert und
schalten Sie die Urlaubsnotiz dann wieder aus.
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5. Klausurmodus

Der Open School Server stellt Gber die sog. Workstation-Benutzer einen Klausurmodus (geschiitzte
Umgebung) zur Verfigung. Wird ein Rechner an den Open School Server angemeldet, richtet der
OSS darauf einen Benutzer ein. Name und Passwort dieses Workstation-Benutzers sind mit dem
Rechnernamen identisch.

Mit diesen Zugangsdaten kann man sich nur am eigenen Rechner anmelden. Standardméafdig werden
die Rechnernamen wie folgt vergeben:

<Raumname>-pc<NN> (wobei 01 =< NN =< 62)

An den Rechner konnen Sie sich aso zum Beispiel mit edv-pc-01 as Benutzername und
Passwort anmelden, nicht jedoch mit edv-pc-02. Workstation-Benutzer haben beschrankte
Zugriffsrechte. Sie haben keinen Zugriff auf die gemeinsamen Verzeichnisse (All, Groups, ...) nur
auf ihr eigenes Home-Verzeichnis auf dem Client.

Um die Schiler im Klausurmodus arbeiten zu lassen, missen sich zunédchst alle Schiiler ausloggen.
Dann fuhren Sie folgende Schritte durch:

Verteilen Sie die gewilnschte Datei in den Schulraum. Achten Sie darauf, dass die
Checkbox Home-Verzeichnis des Workstationbenutzers vorher
leeren aktiviert ist.

Die Schiler kénnen sich nun mit den Zugangsdaten des Workstation-Benutzers an den
Client-Rechnern anmelden.

Sperren Sie fur den Raum sdmtliche Dienste, wie in Kapitel 4.3 auf Seite 15 beschrieben.

Fur Notizen
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